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LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINES GLOBOS CENTRO ,,ZIDINYS“
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINES GLOBOS CENTRO
»ZIDINYS“ TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2024 m. geguzés __ d. Nr. ZIDV3-

Lazdijai

Vadovaudamasis Lazdijy rajono savivaldybés socialinés globos centro ,,Zidinys“ nuostaty,
patvirtinty Lazdijy rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo 20 d. sprendimu Nr. 5TS-336 ,,Dé¢l
Lazdijy rajono savivaldybés socialinés globos centro ,,Zidinys“ nuostaty patvirtinimo®, 24.14.
papunk¢iu, Lazdijy rajono savivaldybés tarybos 2014 m. gruodzio 30 d. sprendimu Nr. 5STS-1421
,Del Lazdijy rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*:

1. T virtinu Lazdijy rajono savivaldybés socialinés globos centro “Zidinys* tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos aprasa (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Lazdijy rajono savivaldybés socialinés globos centro
,Zidinys* direktoriaus 2022 m. vasario 18 d. jsakymg Nr. ZIDV3-33 ,Dél Lazdijy rajono
savivaldybés socialinés globos centro “Zidinys” tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

3.Nustatau, kad $is jsakymas per vieng ménesj nuo paskelbimo (jteikimo) dienos gali
biiti skundZiamas pasirinktinai Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos
skyriui, adresu: Laisvés al. 36, LT-44240 Kaunas, Lietuvos Respublikos ikiteisminio
administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka arba Regiony apygardos
administracinio teismo Kauno rimams, adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, LT-44312 Kaunas,

Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Direktorius Egidijus Aleksonis
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PATVIRTINTA

Lazdijy rajono savivaldybés socialinés globos
Centro ,,Zidinys*

direktoriaus 2024 m. geguzés d.

jsakymu Nr. ZIDV3-

LAZDIJU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINES GLOBOS CENTRO ,,ZIDINYS“
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lazdijy rajono savivaldybés socialinés globos centro ,,Zidinys“ toliau — (Centras)
tarnybiniy lengvyjy automobiliy (toliau — Tarnybiniai automobiliai) naudojimo tvarkos apraSas
(toliau — Aprasas) nustato Centro tarnybiniy automobiliy naudojimo ir naudojimo kontrolés,
saugojimo, ridos ir degaly apskaitos, Zyméjimo, techninés priezitiros ir remonto tvarka bei
darbuotojy atsakomybe uz Sio Apraso reikalavimy pazeidima.

Aprasas privalomas visiems Centro darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, kuriems
Centro direktoriaus jsakymu patikéta vairuoti Centro tarnybinius automobilius (toliau —
Darbuotojai). Darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniu automobiliu, turi biiti susipazing su Siuo
Aprasu ir juo vadovautis.

2. Siame Aprase vartojamos savokos:

2.1. Tarnybinis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise arba nuomos,
panaudos sutartimis) priklausantis tarnybinis automobilis, kuri darbuotojas naudoja tarnybos
reikmeémes.

2.2. Darbuotojai — Centro darbuotojai, kuriems pagal turimas pareigybes direktoriaus

jsakymu yra suteikta teis¢ vairuoti Tarnybinius automobilius.

II SKYRIUS .
CENTRO AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

3. Tarnybiniais automobiliais tarnybos reikméms gali naudotis Darbuotojai, (toliau-
Darbuotojai) kuriems pagal turimas pareigybes direktoriaus jsakymu yra suteikta teisé vairuoti
Tarnybinius automobilius.

4. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis
Darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms. Naudotis tarnybiniu automobiliu darbo reikméms
Lazdijy rajono savivaldybés teritorijoje galima Centro direktoriaus leidimu, uz Lazdijy rajono
savivaldybés teritorijos riby — pagal Centro direktoriaus jsakyma, kurj rengia Centro direktorius.

5. Centro direktorius jsakymu nustato pagal turimas pareigybes Darbuotojus, kurie gali

naudotis tarnybiniu automobiliu. Isakyma rengia Centro direktorius.



) Elektroninio dolgumento nuora$as
2024-05-31 Nr. ZIDV3-82

6. Tarnybinj automobilj gali vairuoti tik atitinkamos kategorijos, leidZian¢ios vairuoti tos
rusies automobilj, vairuotojo pazyméjima turintys darbuotojai.

7. Ne darbo valandomis bei poilsio ir Svenciy dienomis tarnybiniu automobiliu galima
naudotis tik vykdant tiesioginio darbo funkcijas.

8. Vykdami | renginius, priimdami Centro svecius ir kitais su tarnybiniy funkcijy vykdymu
susijusiais atvejais ne darbo dienomis arba po darbo valandy tarnybiniais automobiliais Lazdijy
rajono savivaldybes teritorijoje gali naudotis Centro direktorius, globos koordinatorius. Kiti
Darbuotojai j renginius (susijusius su jy darbine veikla) gali vykti gave Centro direktoriaus leidima.

9. Tarnybiniy automobiliy kuro limitus jsakymu nustato Centro direktorius. Ziemos metu,
tarnybiniy automobiliy kuro norma didinama 5 procentais.

10. Apie eismo jvykius, ] kuriuos pateko Tarnybiniai automobiliai, asmuo priskirtas vairuoti
Tarnybinj automobilj, nedelsiant po jvykio informuoja Centro direktoriy.

11. Asmuo, kuriam leista vairuoti automobilj, dél vairavusiojo kaltés padaryta Zzalg
transporto priemonei atlygina jstatymy nustatyta tvarka.

12. Centro direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas Centro socialinis darbuotojas nuolat
kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly
sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida atitinka nustatytaji limitg ir
panasiai), ir apie galimus pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui.

13. Lésy automobiliy degalams poreikis apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
nustatytas faktines automobiliy degaly naudojimo normas ir degaly riisis.

14. Tarnybiniai automobiliai draudziami transporto priemoniy valdytojy civilinés

atsakomybés privalomuoju draudimu bei KASKO draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

15. Centro tarnybiniai automobiliai saugomi Centro garazuose.

16. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti automobilio techninj pasg, civilinés
atsakomybés draudimo liudijimg ir kitus dokumentus.

17. Asmenys priskirti vairuoti Tarnybinj automobilj, pasinaudoje tarnybiniais automobiliais,
pastato juos ] garazus ir uzrakina garazy vartus.

18. Komandiruotés metu tarnybiniai automobiliai turi biiti pastatomi automobiliy stovéjimo

aiksteléje arba kitoje automobiliy sauguma uztikrinancioje vietoje.
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IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA, KELIONES LAPU APSKAITA IR KONTROLE

19. Tarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma pagal kelionés lapus
(1priedas), kuriuos vairuotojams iSduoda Centro direktorius. Uz transporto priemones atsakingiems
darbuotojams, kuriy automobiliuose yra jdiegta transporto kontrolés ir valdymo sistema, kelionés
lapai neiSduodami, o ridos limitai ir (ar) degaly apskaita tvarkoma pagal transporto ir valdymo
sistemos duomentis.

20. Kelionés lapai iSduodami laikotarpiui — nuo pirmos ménesio dienos iki einamojo
ménesio pabaigos. Kelionés lapai pildomi kiekvieng tarnybinio automobilio naudojimo diena,
nurodant konkreCius reisus ir nuvaziuotus kilometrus, darbuotojo, pasinaudojusio tarnybiniu
automobiliu, vardg, pavardg ir parasa.

21. Darbuotojai, vairuojantys tarnybinius automobilius, kuriuose néra jdiegta transporto
kontrolés ir valdymo sistema, kelionés lapuose iraso kelionés marsrutg ir spidometro rodmenis.
Darbuotojai uz kiekvieng marsruta pasiraSo atskirai. Socialiniai darbuotojai uzpildytg ir pasirasyta
kelionés lapg kiekvieno ménesio 1 dieng pateikia direktoriui. Centro direktorius patikrings kelionés
lapus pateikia Lazdijy rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriui. Centro automobiliy, kuriuose yra jdiegta transporto kontrolés ir valdymo sistema, kelionés
lapus 1§ sistemos iSsiima Savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriaus atsakinga uz Centro buhaltering apskaitg buhalteré.

22. Nustacius, kad sunaudojamas didesnis faktinis kiekis degaly negu nurodo degaly
sunaudojimo normos, sudaryta komisija iSsiaiSkina §iy nukrypimy priezastis, numato priemones
joms Salinti ir atlieka kontrolin} vaZiavima, dalyvaujant komisijos nariui.

23. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus atsakinga uz Centro buhaltering apskaita
buhalteré siekdama kontroliuoti faktinj degaly sunaudojima, atlieka faktinio degaly sunaudojimo
analizg, lyginimg ir kontrolg, taikant skirtingus degaly apskaitos metodus. Centralizuotos
buhalterinés apskaitos skyriaus atsakinga uz Centro buhaltering apskaitag buhalteré, pasteb&jusi
nejprasty degaly sunaudojimo nukrypimy, degaly nupylimo, galimy pazeidimy ir pan., apie tai
nedelsiant informuoja Centro direktoriy.

24. Tarnybinio automobilio padangos gali buiti nuraSomos ne maziau kaip po 25-30
tikstanciy kilometry ridos arba kai jos dél kity priezas¢iy netinkamos eksploatuoti, akumuliatoriai
gali biiti nuraSomi ne anksciau kaip po dvejy mety.

25. Degaly normy virsijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte,

padengia nustatytasias degaly normas virSij¢ Darbuotojai.
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26. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus atsakinga uz Centro buhaltering apskaita
buhalteré nustaciusi degaly normy virsijimo fakta, informuoja Centro direktoriy.

27. Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo baziné¢ norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas Saltuoju mety periodu nustatomi atskiru Centro direktoriaus jsakymu, kurj rengia
direktorius.

28. Centro direktorius ne reciau kaip karta per ketvirt] patikrina pasirinkty transporto

priemoniy kelionés lapuose jraSytos informacijos apie nuvaZziuotus kilometrus, marSrutus ir kitus

kelionés lapuose nurodytus duomenis.

V SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU DEGALU ISIGIJIMO TVARKA

29. Degalai | tarnybinj transporta pilami tik to tiekéjo, su kuriuo sudarytos sutartys,
degalinése, tuo riipinasi darbuotojai, kuriems iSduotos magnetinés degaly pirkimo Kkorteles.
Magnetinés degaly pirkimo kortelés yra priskiriamos prie konkrecios tarnybinés transporto
priemones.

30. Vaziuojant | komandiruote, kai néra galimybés jsipilti degaly su magnetine degaly
pirkimo kortele, degalai gali biiti perkami uz grynuosius pinigus ir i§saugomi pirkimo kvitai. Tokiu
atveju, grizus i§ komandiruotés, degalinés kvitai pateikiami Centralizuotam buhalterinés apskaitos
skyriui ir uZpildomi dokumentai — avanso apyskaita.

31. Visi degaly pirkimo kvitai prisegami prie transporto priemonés kelionés lapo ir
pateikiami atsiskaityti direktoriui.

32. Tarnybinio transporto sunaudojami degalai nuraSomi pagal Centro direktoriaus

1sakymu patvirtintas normas.

5 VI SKYRIUS ' -
TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

33. Centro tarnybiniai automobiliai turi biiti pazenklinti Lazdijy rajono savivaldybés
socialinés globos centro ,,Zidinys“ logotipu ir uzrasu. Uz tarnybiniy automobiliy Zenklinima yra
atsakingas Centro direktorius.

34. Zymimos tarnybiniy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.

35. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ ir perioding technine prieziiirg atsakingi Centro
darbuotojai.

36. Nuomojamy tarnybiniy automobiliy techninés prieziiiros ir remonto organizavimo tvarka

nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.
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37. Centro socialinis darbuotojas, atsakingas uz transporto naudojima, vykdo Centro
tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrolg. Nuomojamy automobiliy techninés
priezitros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

38. Tarnybiniai automobiliai remontuojami autoserviso jmonese.

39. Tarnybiniy automobiliy draudimo ir privalomosios techninés apzitiros procediiras teisés

akty nustatyta tvarka organizuoja Centro direktoriaus jsakymu paskirtas socialinis darbuotojas.

VII SKYRIUS _
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOMS REIKMEMS

40. Darbuotojas, kuriam pagal tarnybos pobud;j reikia daznai naudoti automobilj tarnybos
reikméms, bet néra galimybés skirti tarnybinio lengvojo automobilio, gali rasyti praSymg Centro
vadovui leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir
amortizacijos iSlaidas. (Tvarkos 2 priedas)

41. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms iforminamas Centro
direktoriaus jsakymu.

42. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant | patvirtintuose pareigybiy apraSymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, transporto
priemongs technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biikle ir kita.

43. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i1§skyrus tuos atvejus, kai Darbuotojas vyksta tarnybiniu
Centro transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais.

44. Darbuotojams, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms, vadovaudamiesi darbuotojy veiklos etikos principais.

45. Darbuotojams kompensacijos nemokamos atostogy ir laikino nedarbingumo metu.

VIII SKYRIUS
DARBUOTOJU, TURINCIU TEISE VAIRUOTI TARNYBINIUS AUTOMOBILIUS IR
ATSAKINGU UZ TARNYBINIU AUTOMOBILIU EKSPLOATACIJA, PAREIGOS IR
ATSAKOMYBE

46. Tarnybiniy automobiliy darbuotojai, atsakingi uz tarnybiniy automobiliy eksploatacija,
kiekvienos darbo dienos pradzioje, prie§ iSvaZziuojant i§ garaZzo privalo patikrinti tarnybinio
automobilio technine bukle.

47. Darbuotojai, vairuodami tarnybinj automobilj, privalo laikytis Keliy eismo taisykliy

reikalavimy, saugoti ir tausoti jam vairuoti patikéta tarnybinj automobil;.

5
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48. Ivykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ji vairaves
darbuotojas privalo:

48.1. nedelsiant pranesti Centro direktoriui;

48.2. prireikus pranesti policijai ir imtis visy reikiamy priemoniy, kad biity suteikta pirmoji
medicinos pagalba nukentéjusiesiems, iSkviesti medicinos pagalba, o jeigu to padaryti nejmanoma,
pasiripinti, kad pakeliui vaziuojanCios transporto priemonés nugabenty nukentéjusiuosius i
artimiausig gydymo jstaiga;

48.3. informuoti kitus eismo jvykio dalyvius, kad tarnybinis automobilis apdraustas,
nurodyti draudimo bendrovés pavadinima;

48.4. grizus perduoti tarnybinj automobilj ir visg reikalinga informacija apie automobilj
darbuotojui, atsakingam uz jo eksploatacijg.

49. Vairuotojas, atsakingas uz tarnybinio automobilio eksploatacija, privalo:

49.1. priimti tarnybinj automobilj eksploatuoti;

49.2. prizitiréti tvarkg ir Svarg tarnybiniame automobilyje, periodiSkai plauti jo iSore;

49.3. kontroliuoti jam paskirty eksploatuoti tarnybiniy automobiliy techning bikle ir laiku
pristatyti juos techninei prieziiirai, remontui j automobiliy servisa, gavus Centro direktoriaus
pavedima;

49.4. jvykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, informuoti
Centro direktoriy ir ne véliau kaip per 3 darbo dienas pranesti apie draudiminj jvykj draudimo
bendrovei, kurioje apdraustas tarnybinis automobilis, vykdyti visus teisétus draudiko reikalavimus;

49.5. draudiko atstovo reikalavimu pristatyti sugadintg tarnybinj automobilj (iki remonto)
defektams nustatyti,

49.6. pvertinti automobiliy serviso, kuriame buvo remontuojamas tarnybinis automobilis,
atlikty darby kokybe ir pasiraSyti sgskaitoje faktiiroje uz atliktus tarnybinio automobilio remonto,

priezitros darbus ar pakeistas netinkamas eksploatuoti jo detales.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Su Siuo tvarkos apraSu supazindinami visi darbuotojai.

51. Sio tvarkos apraso kontrolé pavedama Centro direktoriui.

52. Asmenys, pazeide Sio tvarkos apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
53. Tai, kas nereglamentuota tvarkos apraSe, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos

Respublikos teisés aktuose.
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Lazdijy rajono savivaldybés socialinés
globos centro “Zidinys” tarnybiniy
lengvyjy automobiliy tvarkos apraso 2
priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavard¢)

(adresatas)

PRASYMAS ‘
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(sura§ymo vieta)

(vardas, pavard¢, padalinys, pareigos,)

kuruojantis (-

i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-

i)

(adresas)

(___ km atstumu nuo jstaigos buveingés), praSyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj

automobilj
(markeé, modelis, variklio darbinis tiris) ’
pagaminta m., valstybinis numeris (naudojami degalai
), registruotg VI
,»Regitra®

(rtsis, marke)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly Isigijimo ir amortizacijos i8laidas pagal
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(pareigy pavadinimas)

20 m. d. isakymu Nr. patvirtintg Lazdijy rajono savivaldybés

socialinés globos centro ,,Zidinys* Tarnybiniy lengvujy automobiliy naudojimo tvarkos aprasa, su

kuriuo esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techninés apziiiros talono kopija, ... lapas (-ai1).

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-ai).

(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Paragas) (Vardas ir pavard¢)
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190632634
(Imonés kodas)
Degaly
Lazdijy rajono savivaldybés socialinés globos centro “Zidinys” tarnybiniy lengvyjy automobiliy tvarkos apraso 1 suvartojimas
nriedas (litrais)
Likutis laikotarpio
LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS pradzioje
Data Nr.
KURO NORMA -
Automobilis: Keliones metu pilta
degaly
Kelionés lapa
Valstybinis numeris: iSrasé: Direktorius
(Pareigos, paraSas, vardas, pavardé)
Eil. Ska"t'k“,o parosiyrpal Ska“" kho‘ . | Nuvaziuota . .. . . Vairuotojo Likutis laikotarpio
Data kelionés pradzioje |parodymai kelionés Marsrutas Vaziavimo tiklas Kas vairavo . L
Nr. L (km) paraSas pabaigoje
(km) pabaigoje (km)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2 Faktinis
3 suvartojimas
4
5
6 Suvartojimas pagal
! vadovo patvirtinta
8 norma
9
10
11 Ekonomija
12
13
14
15 Pereikvojimas
16
17
18
I8 viso km

Kelionés lapg patikrino

(Pareigos, parasas, vardas, pavardé, data)
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